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Microsoft Project Professional

Programacioén y control de Proyectos

Informacion del curso

DESCRIPCION

En este curso aprenderas a gestionar profesionalmente un proyecto mediante el uso
de Microsoft Project, te ensefaremos como utilizar las herramientas para
desarrollar planes, asignar recursos, dar seguimiento al progreso, administrar el
presupuesto y analizar cargas de trabajo.

Requisitos previos del cursante: conocimientos basicos de gestion de Proyectos y
conocimientos de sistema operativo Windows.

OBJETIVO DEL CURSO

Capacitar a los participantes las herramientas de Microsoft Project para la
planificacion y seguimiento de proyectos
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Duracion del Curso

El curso tiene una duracion de: 16 horas (4 semanas x 4 horas/semana)

Metodologia

La metodologia del curso es completamente ON LINE, mediante clases en vivo a
través de la plataforma ZOOM, se interactua con el instructor sobre los temas a
abordar en cada clase y se desarrollan con ejemplos guiados paso a paso utilizando
las herramientas del programa.

Dirigido a:
Arquitectos, Ingenieros Civiles y Constructores y planificadores de

proyectos
SOFTWARE

El curso se desarrolla con el programa Ms Project, El curso no incluye el
Software, se instruye a los participantes en la instalacién de una licencia de
prueba para realizar las practicas del curso.

Beneficios:

Clases en vivo, atencidn a consulta, certificado al finalizar el curso, acceso a
videos complementarios en aula Virtual ON LINE con acceso 24/7.
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Microsoft Project Professional

Programacioén y control de Proyectos

CONTENIDO RESUMIDODEL CURSO

1. Interfaz de MS Project

Pantalla de Inicio (Start Screen)
Menus, Botones y vistas

Cinta de opciones

Opciones de Configuracion
Plantillas y Tipos de Archivos

2. Creacion de Proyecto

e Creacidon y aplicacién de calendarios
e Informacidn inicial del proyecto
e Creacion y configuracién de tareas
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Tipos de tareas

Vinculacion de tareas

Tiempos de espera y desfase
Organizacion de tareas

Creacion de Hitos

Cddigos de Identificacidon de tareas
Escala de tiempo

Restricciones

Ruta Critica

3. Recursos

Tipos de recursos
Configuracion de recursos
Asignacion de recursos
Administracion de recursos

4. Seguimiento de Proyectos

Trabajo con lineas Base

Gantt de Seguimiento

Fechas de actualizacién de avance
Tablas de Seguimiento
Reprogramacion de tareas
Subproyectos

5. Documentacion

Configuracién de reportes
Impresion de reportes
Importacion de datos de proyecto
Exportacién a Word, Excel, PDF

. {\ AUTODESK
WWW. c I tec h n . co m Authorized Academic Partner

Tegucigalpa, Boulevard Suyapa, Plaza San José
Esquina Opuesta al Hospital materno infantil

CERTiPORT

AUTHORIZED TESTING CENTER

@ (+504) 9758-5354 4|Pagina

info@citechn.com n CITECHN



Wy

AT
TRAINING CENTER  #ZzZmumn
Centro de Entrenamiento y certificacion Autodesk CITEC

PASOS PARA INSCRIBIRSE

PASO 1: Realizar el pago del curso mediante deposito o transferencia
Bancaria (Solicita los datos de la cuenta al WhatsApp 9758-5354)

PASO 2: Enviar fotografia o imagen del documento de pago al siguiente
correo o WhatsApp: info@citechn.com ; WhatsApp: 9758-5354

PASO 3: Completar el formulario de inscripcién que le envia después de
recibir al pago por Whatsapp o correo electronico
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